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Eljarasrend a KOSZISZ Szent Istvan Gimndzium és Szakgimnaziumban,
a digitalis munkarend idoszakdra

Ervényes: 2020. mdrcius 16-dtol, visszavondsig

A tajékoztatas és kapcsolattartas eszkozei, formai

- személyesen: eldre egyeztetett idOpontban és ligyben, az iskoldban

- intézményvezetd e-mail cimén: intezmenyvezeto@ujfeherto.koszisz.hu

- elektronikus levelezés: ujfeherto@okt.koszisz.hu,

- intézmény honlapja: http://kszigujfeherto.hu/

- intézmény facebook oldala:
https://www.facebook.com/profile.php?id=100013627808915

- mozanapld: https://szentistvangimnaziumujfeherto.mozanaplo.hu

- intézményi munkatarsak kozott: kor e-mail, mobiltelefon, messenger csoport
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Eljarasrend a KOSZISZ Szent Istvan Gimnazium és Szakgimnaziumban, a digitalis munkarend
iddszakara
Ervényes: 2020. marcius 16-atol, visszavonasig

Minden el6forduld eseményre (tananyag meghatarozasa, a pedagogus feladata, a tanulo, a sziild
értesitése, a tanulonak feladatkikiildés, a tanulé munkajanak ellenérzése) alapul szolgal az Eljarasrend.

Minden eseményt az intézmény altal alkalmazott elektronikus naploban kell adminisztralni.

1. _A tantargyfelosztas szerinti 0rarend helyett alkalmazandé tanrend kialakitasa
Az intézményben a tantargyfelosztas személyi része (melyik tantargyat melyik kolléga
tanitja) érvényben marad.

Az intézmény altal kialakitott, a digitalis munkarend megvaldsitasara kialakitott tanrend
miatt, 2020. marcius 16-t6l a korabbiakhoz képest az alabbi 6raszam-valtozasok torténtek:

11 Kolléga 6raszama valtozatlan, jelen helyzetre valo tekintettel, alaporaszamra csokken.

3 megbizasi szerzddéses kolléga draszama (ének-zene, mozgdkép kultira, rajz és vizualis
kultara) heti 1 orara csokken, két szerzédéssel rendelkezé kolléga (magyar nyelv és
irodalom, gépiras és informatika tantargyat oktatd 6éraszdma a felére csokken).

Az oraszamvaltozassal érintett kollégak esetében minden kollégaval mindkét fél altal alairt
irasbeli dokumentum sziikséges, a hivatkozasi alap a valtoztatasra a 1102/2020. (I11.
14.) Korm. hatarozat

Az intézményben a digitdlis tanrend alapjan a tantargyak feladatainak kikiildése
blokkositva torténik, azaz, az egy tantargyhoz tartozo feladatokat egy napon kiildjiik ki.
Esetiinkben hétfén magyar nyelv €s irodalom tantargy és angol nyelv tananyag. Kedden
matematika és német nyelv tananyag, szerddn informatika és torténelem, csiitortokon
foldrajz, valamint bioldgia és fizika, mozgokép kultira. Pénteken a testnevelés, kémia,
hittan, rajz és vizualis kulttra, ének-zen és a tanc és drama tantargyak feladatait kiildjiik ki.

2. A pedagogusok, oktatok munkavégzésének formai, rendje, beosztasa:

o Az intézmény pedagdgusai (beleértve az oktatdkat, a megbizasi dijas munkavallalokat,
a tovabbiakban egyiitt: pedagdgusok) a digitdlis munkarendben tébbnyire otthoni
munkavégzéssel latjak el feladataikat.

e A pedagogusok otthoni munkavégzéseikben kotelesek betartani az intézményi
eljarasrend szabdlyait.

e A pedagdgus a feladatkikiildésben a tananyag lényegi részeire szoritkozzon, adjon
megfeleld tamogatast a tanuloknak, s hatarozzon meg a lehetdségekhez képest fix
1d6pontot a felmeriild kérdések megvalaszolasara. A tananyag meghatarozasakor legyen
tekintettel a tanuldk, a sziilok, iddbeosztasara, eldzetes tudasara, felkésziiltségére, s mas
tantargyak kovetelményeire.

e Amennyiben az intézményben ligyeletet kell szervezni a tanulok ellatdsara, abban a
pedagogusnak — az igazgatd utasitdsa alapjan — részt kell vennie.

e A pedagdgusok munkavégzését egyszerlisitett, a digitalis munkarendhez adaptalt
egyszeriisitett tanmenetben rogzitik.



3. A tananyagok a Koznevelési regisztricios és tanulmanyi alaprendszerben valé
dokumentalasanak modja

A pedagogusok altal az elektronikus naplo feliiletén kikiildott tananyag egyezzen meg
az egyszerisitett tanmenet tartalmaval.

A Mozanaplo / adatok / tanmenetek fiilon lehet kivalasztani az éppen aktualisan
hasznalt tanmenetet.

A tanorak tervezete fiilet valasztani, s a marcius 16. utani idoszak oOraszamainal
modositani, kiegésziteni az o6ra anyagat. A tananyag cime elé be kell irni: Digitalis
tananyag ¢€s a megjegyzésben fel kell tlintetni a kikiildés idopontjat.

A sziillok szamara sz6l6 informacidokat tovabbito tajékoztatasi csatorna és forma

az tizeneteket az elektronikus napld feliiletén tovabbitjuk: Mozanaplo / iizenetek irasa
/ cimesoport valasztasa
A cimcsoport valasztdsanal eldonthetjiik, hogy kinek szeretnénk levelet kiildeni.
Kiildhetjiik az 6sszes sziilonek, vagy csak egy adott osztaly sziileinek is.

Sajat cimcsoportot is létre tudunk hozni, az altalunk kivalasztott tagokkal. Ezt tarolja a
naplé, barmikor hozzaférhetiink.

az lizeneteket az osztalyfonokok az altaluk karbantartott e-mail-listakra is tovabbitjak.

A Mozanapl6 adatok/sziilok feliiletén, a sziil6 adatlapjan rogzitett e-mail-cim helyességét
sziikséges ellendrizni. Amennyiben ott, a sziild érvényes e-mail-cime szerepel, s azt a
szil6 az e-mail fidkjdban jovahagyta, minden a naploban érkezd iizenet (levelek,
érdemjegyek rogzitése) az e-mail fidkban is lathatd lesz. igy elegendé egyszer, a
Mozanaploban kikiildeni.

Hatarideje: folyamatos

Felelése: igazgatd, osztalyfonok

5. A tanulék szamara torténo feladatkikiildés csatornaja és formaja

az lizeneteket az elektronikus naplo feliiletén tovabbitjuk

a tananyagot a szaktanar tovabbitja az altala erre a tanrendre 1étrehozott
koszisz(név)gmail rendszeri emailrdl és az adott osztaly szamadra létrehozott Google
Classroom feliiletén.

Kapcsolattartas a tanulokkal a messenger csoportokban is folyamatos

a megoldando feladatokat a tanulok szamara hozzaférhet6 tankonyvbdl és
munkafiizetbdl valogatja a pedagogus

az Uj anyag illusztralasara, feldolgozasanak megkonnyitésére mas forrasok is
megjelolhetdk

A tanulék tanulmanyi elorehaladasa ellendrzésének. rendszeres beszamoltatasanak,

értékelésének alkalmazhato formai, gvakorisaga, rendje

Az intézmény a tanuld tanulmanyi eldrehaladdsanak ellendrzésre és értékelésére a sajat
eljarasrendjében meghatarozott digitalis feliileteket vesz igénybe, esetiinkben Google
Classroom feladatai.



e A pedagogusok szamdra kovetelmény, hogy a belsé intézményi szabalyzatokban
meghatarozott érdemjegyeket adjak, a szabalyozasokban meghatarozott gyakorisaggal
¢és rendben. A tanulokkal az ellendrzés maodjat, anyagat elére meg kell ismertetni.

e Az clorehaladast és az érdemjegyeket az intézmény altal alkalmazott elektronikus
naploban rogziteni sziikséges.

Egyebek

Az osztalyfonokok és szaktanarok kotelesek minden héten visszajelzést adni az intézmény
vezetdjének a tartdsan lemarado, a digitalis munkarendben nem, vagy atlag alatt teljesitd tanulokrol.
Lehetodség szerint az osztalyfondk feltérképezi a lemaradas okat, és az intézményvezetovel egylitt
akciotervet készit a megoldasra.

Mez6-Halasz Krisztina Toéth Edina
intézményvezetd intézményvezeté-helyettes



